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Utiliser	
  votre	
  site	
  coopératif 	
  	
  	
  	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

1.	
  Cliquez	
  sur	
  la	
  rubrique	
  
que	
  vous	
  souhaitez	
  par	
  
exemple	
  document	
  	
  
2.	
  Puis	
  choisissez	
  créer	
  ou	
  
consulter	
  un	
  document	
  	
  
	
  

1. Pour	
  lire	
  un	
  document	
  ou	
  
aller	
  sur	
  un	
  forum	
  vous	
  
pouvez	
  	
  cliquer	
  
directement	
  	
  dessus	
  

	
  
	
   Vous	
  pouvez	
  aussi	
  cliquer	
  

directement	
  sur	
  ces	
  rubriques	
  
pour	
  les	
  lire	
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Répondre	
  sur	
  le	
  forum	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

1.	
  Cliquez	
  
sur	
  FORUM,	
  
cette	
  page	
  
apparait	
  

2.	
  Choisissez	
  le	
  libellé	
  de	
  votre	
  
forum	
  
3.	
  Cliquez	
  dessus	
  pour	
  voir	
  
apparaître	
  la	
  conversation	
  
	
  

4.	
  	
  Pour	
  répondre,	
  cliquez	
  	
  sur	
  
commenter	
  ou	
  sur	
  répondre	
  à	
  
un	
  commentaire	
  lorsque	
  des	
  
réponses	
  sont	
  présentes	
  (à	
  cet	
  
endroit	
  dans	
  ce	
  cas,	
  sous	
  et	
  à	
  droite	
  
du	
  commentaire	
  de	
  réponse)	
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Et	
  pour	
  envoyer	
  un	
  document	
  …	
  
	
  
	
  
	
  
	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  

	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  Allez	
  ci-­‐dessous	
  	
  	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

5.	
  Après	
  avoir	
  cliqué	
  sur	
  
commentaire,	
  cette	
  fenêtre	
  
s’affiche,	
  cliquez	
  dans	
  cette	
  
fenêtre	
  et	
  écrivez	
  votre	
  texte	
  	
  
	
  
6.	
  Cliquez	
  sur	
  valider	
  pour	
  
envoyer	
  votre	
  réponse	
  (pas	
  
nécessaire	
  de	
  cliquer	
  sur	
  notifier	
  par	
  
mail)	
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Ecrire	
  un	
  article	
  ou	
  créer	
  un	
  document 	
  	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

	
  
	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

Courage	
  !	
  	
  	
  N‘hésitez	
  	
  à	
  nous	
  contacter	
  	
  IEN72.preelem@ac-­‐nantes	
  	
  ou	
  CPD72.preelem@ac-­‐nantes.fr	
  
	
  

1.	
  Après	
  avoir	
  cliqué	
  sur	
  
document	
  puis	
  sur	
  créer	
  
	
  
2.	
  Ecrivez	
  le	
  titre	
  de	
  votre	
  
article	
  en	
  cliquant	
  dans	
  la	
  
case	
  

3.	
  Cliquez	
  sur	
  cet	
  espace	
  et	
  
écrivez	
  votre	
  texte	
  ici	
  
	
  
2.	
  Ne	
  remplissez	
  pas	
  
«	
  catégorie	
  »	
  
	
  
3.	
  Pour	
  ajouter	
  un	
  fichier,	
  
cliquez	
  sur	
  cette	
  case	
  puis	
  une	
  
fenêtre	
  d’ouvrira	
  (photo	
  
suivante).	
  
	
  
4.	
  Lorsque	
  le	
  fenêtre	
  est	
  
ouverte,	
  	
  cliquez	
  dans	
  
parcourir	
  puis	
  sélectionnez	
  
dans	
  votre	
  menu	
  le	
  fichier	
  
que	
  vous	
  souhaitez	
  ajouter.	
  
Lorsque	
  le	
  nom	
  de	
  votre	
  
fichier	
  apparaît,	
  (ce	
  qui	
  peut-­‐être	
  
un	
  peu	
  long	
  si	
  le	
  fichier	
  est	
  lourd),	
  
appuyez	
  directement	
  sur	
  
valider	
  sans	
  remplir	
  les	
  
autres	
  cases	
  

1.	
  Pour	
  envoyer,	
  cliquez	
  sur	
  
sauvegarder	
  
	
  
	
  

Pour	
  ajouter	
  un	
  lien	
  
internet,	
  	
  sélectionner	
  un	
  ou	
  
des	
  mots	
  du	
  texte,	
  cliquez	
  sur	
  
cette	
  icône,	
  une	
  fenêtre	
  
apparaît,	
  ajouter	
  votre	
  lien	
  
dans	
  l’URL	
  	
  
	
  
	
  


