G-4

PROCEDURE DE SAISINE DE LA COMMISSION DES DROITS ET DE
L’AUTONOMIE DES PERSONNES HANDICAPEES (CDAPH)
ET SUIVI DU PARCOURS DE SCOLARISATION ET DE FORMATI ON
DE L’'ELEVE EN SITUATION DE HANDICAP

La CDA ne peut étrsaisie que par la famille(ou le représentant Iégal de I'enfant) ou biendmaise par I'école (en cas
de refus des parents) au directeur académiqueedéses de I'éducation nationale qui informera IBMdans un délai de
4 mois.

1- Inscription et admission d’'un éléve en situation deaandicap
Le chef d’établissement inscrit, le directeur diécadmet un éléve en situation de handicap danétsdissement
ou son école :
- Il demande aux parents si I'enfant est connu déDa\.
- Il en informe I'enseignant référent (ERSH) de sectsur.

2- Equipe éducative
Le chef d’établissement ou le directeur met enegplate équipe éducative.

Si I'enfant est connu de la MDA :

- Le référent de secteur est convié a I'équipe édwecat

- L’équipe éducative fait un bilan de la situation ldmfant. Ce bilan sera communiqué a I'équipe
pluridisciplinaire de la MDA pale référent afin d’établir le Projet Personnalisé de scoldiasa

- L'équipe éducative émet les demandes de droit deansation pour la scolarisation de I'éleve en
situation de handicap (demande de matériel pédagegidapté, demande d’accompagnement a la vie
scolaire, ...)Voir formulaires donnés par le référent.

- Le référent aide le chef d’établissement ou leatiéner a constituer le dossier de I'éleve.

Si I'enfant n’est pas connu de la MDA :

- Le référent n’est pas convié a I'équipe éducative.

- L’équipe éducative demande aux parents (ou repiEseiégal) de saisir la MDA (en leur donnant les
coordonnées du référent qui aidera la famiie)f{che G-8 d).

- Si les parents refusent de faire la démarche, ¢ dlétablissement ou le directeur d’école fait une
demande écrite au directeur académique des semcéeducation nationale via 'lEN ASH (sous
couvert de I'lEN de circonscription pour 1€ Hegré) afin qu'il informe la MDA (délai de 4 mois
partir de la demande écritef (fiche G-8 €).

- Pour les établissements privés, une copie pournt#ton doit étre adressée au service ASH de la
DEC.

3- Constitution du dossier
Elle se fait sous la responsabilité du référent.

Le dossier se constitue de la fagon suivante :

- Fiche de synthese de I'équipe éducatiye

- Feuillet pédagogique (bilan scolaire effectué fEaqlipe enseignante),

- Fiche décrivant le parcours scolaire de I'élévecaumalyse de I'évolution de I'éléve,

- Fiche d’autonomie de I'éléve,

- Protocole de demande d’AVS-i,

- Feuillet psychologique (bilan effectué par le psjtobue scolaire et envogdus pli cachet§

- Feuillet social (contacter I'assistante socialdao® pour le second degré. Volet a envoyer au
responsable de I'antenne solidarité de sectelurfiche G-12 - pour le secteur"2degré privé et le®i
degré (retousous pli cachet§

- Feuillet médical (bilan effectué par le médecinlaice et envoyé&ous pli cachetg

Le référent du secteur présentera la situatioe ebbksier complet a I'équipe pluridisciplinaire \dituation de la
MDA.
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4- Etude du dossier

L’étude du dossier se fait en équipe pluridisciglie qui évalue et élabore le plan de compensadton leProjet
Personnalisé de Scolarisatiofait partie.

5- Le Projet Personnalisé de Scolarisation
Outre les accompagnements et prises en chargemilééess par la CDA-PH, I'équipe pluridisciplinaireyt
inclure dans le PPS, la nécessité d'une prograromatiaptée des objectifs d'apprentissage.
Dans ce cas, les enseignants qui ont en chargyd’'dlandicapé, construisent une programmation aummunm
pour une année scolaire et la formalisent en néé&raux programmes en vigueur.
Cette programmation se construit dans le cadreodseil de cycle dans le premier degré, dans leechdiconseil
de classe dans le second degré.

6- Dans le premier degré
Le directeur d’école veille a la prise en compteéPiB, I'enseignant est responsable de sa miseae.ceu
lls s’assurent que le projet d’école prend en cenfipkistence du ou des PR&cueils, circulation au sein des
locaux, surveillance, répartition des éléves dassdlasses, communication avec les usagers).

7- Equipe de suivi de la scolarisation
Elle est coordonnée et animée par le référent.
Elle facilite la mise en ceuvre et assure le suMP®S de I'éleve handicapé.
Elle se compose au plus de :
- L'éleve,
- Les parents ou le représentant Iégal,
- Le référent de I'éleve,
- Le ou les enseignants qui ont en charge la stolde I'éléve,
- Les chefs d'établissement et directeurs d’édele,directeurs d'établissements médico-sociaux eu d
sante,
- Les psychologues scolaires ou conseillers d’'taiéon psychologues,
- Les personnels sociaux et de santé de I'éducatitanale,
- Les professionnels de I'éducation,
- Les professionnels de la santé,
- Les professionnels des services sociaux.

L’'équipe de suivi se réunit en tant que de besaisrau moins une fois par an et s’assure que Edié@néficie
des accompagnements particuliers que sa situaéioessite, et que son parcours scolaire lui peremeéaliser
des apprentissages scolaires en référence a demgsml’enseignement prévus par les programmesgyarur.
Elle contribue a I'organisation de I'emploi du tesrge I'éleve sur la base des indications donnéels pa
CDA-PH.

Le référent rédige le relevé de conclusions desioés de I'équipe de suivi de scolarisation et ssuee la
diffusion auprés des parties concernées (y congaiss le premier degré, I'lEN de la circonscriptioin est
scolarisé I'éleve).

L'équipe de suivi rend compte a I'équipe plurid@iciaire de la MDA des observations relatives aagdins et
aux compétences de I'éléve.

8- Reéévaluation du PPS
Toute réévaluation est examinée en équipe pluiplisaire a partir des observations faites pardigg de suivi.
Les demandes d’accompagnement a la vie scolaimatieriels pédagogiques adaptés, de réorientation d
I'éléve, (etc...) doivent étre assorties du dossisranjour.

Les dossiers complets doivent parvenir a la MDA

Pour les éléves nés en 2009, 2004 et 2000, ainsi pour les éleves nés entre 1996 et 2005, suscagsilol’étre
orientés vers les dispositifs CLIS, ULIS, IME, sorants d’ULIS :
Pour le 18 décembre 2015 dernier délai.
Pour les autres éléves (situations de demande d’AVMSde matériels pédagogiques adaptés, autres denuss) :
Pour le 11 mars 2016 dernier délai.




