Gestion de votre boite aux lettres professionnelle.

Lors de la diffusion de la lettre du jeudi, il apparait que de nombreux messages ne sont pas distribués car des boites
aux lettres professionnelles sont saturées.

Je vous rappelle que des informations a caractere administratif et pédagogique sont diffusées par ce biais
(mouvements, temps partiel, inscription au plan de formation, convocations aux animations et stages....).

Aussi, vous trouverez ci-dessous un pas a pas pour faciliter la gestion de votre boite aux lettres.

Pour accéder a votre boite aux lettres, connectez-vous a ETNA, a partir du site de la DSDEN de la Mayenne ou du
rectorat, cliquez sur ETNA :

Parents | Eléves | Partenaires

direction des services départementaux
de I'éducation nationale m

Entrez wotre recherche ici
Mayenne

Identifiez-vous

Authentification

|dentifiant || |

Mot de Passe ou Passcode OTP | |

Aidez-nous a lutter contre le phishing: ne révélez jamais votre mot de passe, ni votre NUMEN.

Fremiere connexion par clé OTP © activer ma cle

[dentifiant ou mot de passe oublié

Si vous ne connaissez pas votre identifiant ou votre mot de passe, cliquez sur « Identifiant ou mot de passe oublié »

|dentifiant | / |
/
Mot de Passe ou Passcode OTP | / |

Aidez-nous a lutter contre le phishing: ne révélez jamais votre mgt de passe, ni votre NUMEN.

Premiére connexion par clé OTP : activer ma clé

Identifiant ou mot de passe oublié




Indiquez votre NUMEN et votre date de naissance puis validez :

J'ai oublié mon identifiant, mon mot de passe (1/3)

Ce formulaire vaus permet de connaitre votre identifiant et, si wous le souhaitez, modifier votre mot de passe.

MMPORTANT . En cas dutilisation ilicite, un enregistrement des traces de futilisation de ce senice
sera communigue aux autanités judiciaires afin de sendr de prewve.

NUMEN - I |

Date de naissance : I:Ifl:lfl:l

Lorsque vous étes connecté a ETNA, vous avez accés a votre « vue métier » et vous pouvez consulter votre boite aux
lettres en cliquant ici :

/

Espace professeur des ecoles de la Mayenne

[T Flash départemental

Exposciences 2015

Modification du docurmnent "Fiche d'urgence” du dossier éléve

Recommandations portant sur 'école maternelle et les nouveaux rythrmes scolaires
Inscription au plan de formation des maitres 2013-2014

Transport et encadrement des &éléves dans le cadre des sorties et vovages scolaires dans
les premier et second degré

Woir tous les flashs départermentaus

La taille de votre boite aux lettres et son taux de remplissage sont indiqués ici :

e 'ri' Boite de récep...
fﬁ: I'I?J Felever le courrier L7, Ecrire
& . A Ohist
Ciuota - 3 % sur 95 Ohio - La lettre du jeudi 5 mars 2015

i i 26 féurier 2
-5 Paul.Rofecoled3@ac-nantes.fr - La lettre du jeudi 26 féwrier 2015

Y Boite de réception {69) = [Information] Agissons contre le har

il Corbeille [Trash]
<0 Enwiovyé [Sent]

La lettre du jeudi 5 féurier 2015

= La lettre du jeudi 29 janvier 2015

Brauillans [Drafts] . & Réseau Canopé - Calendrier des fory

gl Courrierindésirable . La lettre du jeudi 22 janvier 2015

ToooooOooOogo

Informationd | ancement de la cones




Par défaut, votre boite aux lettres fait 25 Mo. Vous pouvez demander I'augmentation de sa taille a 200 Mo en vous

connectant a ETNA :

Parents | Eléves | Partenaires

direction des services départementaux
de I'education nationale Entrez wotre recherche ici m

Mayenne

Cliquez sur « Gérer mon compte » :

J'ai oubllié mon identifiant, mon mot de passe (1/3)

Ce formulaire vous permet de connaitre votre identifiant et, si vous le souhaitez, modifie

IMPORTANT : En cas dutilisation illicite, un enregistrement des traces de lutilisation
serg communigue aux autonteés judiciaires afin de servir de preuve,

MUMEN || |

Date de paissance : | |f| |f| |

Je connais mon identifiant et mon mot de passe

Sivoug connaissez votre mot de passe actuel, pour le changer veuillez utiliser votre i
accesj ible sur http://moncompte.ac-nantes.fr ou par le lien ci-dessous :

Gérer mon compte




Cliquez sur « Augmenter le quota a 200 Mo ».

Parameétres personnels

Identifiant : profecole53

Mot de passe

Tester la force dun mot de passe

IModifier le mot de passe

Messagerie

Adresse e-mail principale : Paul Rofacoleb3@ac-nantes fr

Adresse e-mail secondaire :

Quota : 25 Mo
Augmenter le quota 4 200 Mo

Lorsque vous supprimez des messages, ils sont placés dans la corbeille mais ne sont pas supprimés de la boite. Il faut
donc aller sur le dossier Corbeille [Trash] et y supprimer les messages :

W &
otz 20 % =ur 25 Okl
T® Paul.Rofecoles3@ac-nantes fr
ga Boite de réception (61
il Corbeille [Trash] (7}
<1 Envoyé [Sent]
Brouillons [Drafts]

gy Courrierindésirable




Cliquez sur la case a cocher en haut de la liste et cliquez sur « Supprimer »

Corbeille]Tra..

‘I:<>__.! Relgver le courrier Ly Ecrire # | Déplacer e Supprimer
& Objet
Le Recteur de l'scadémie de Mantes wous offre ses voeux
Le recteur William Marois vous souhaite une bonne rentrée en vidéo
Message de Benoit Hamon
53’ [liste.enseignants-public1d] Opération Faites de la musique & I'Ecole sur Dailymiotion
[Information] Lettre de Benoit Hamon & la communauté éducative et circulaire de rer
Erratum : L"action sociale en faveur des personnels, ¢'est peut-étre pour vous...
5@’ L'action sociale en faveur des personnels, ¢'est peut-étre pour vous...
g? Re: La prévention des risques psycho-sociaux dans IMacadémie de Hantes

Votre boite aux lettres peut étre transférée vers une autre. Cliquez sur Options

Ry

==

[E} Carnet d'adresses

P Options

Cliquez sur Transfert

\

e 'ri- Transfert

LY

v Global Activer le transfert automatique
'ﬁ? 3ensral D Activer |2 transfert automatique

T hessagerie
B Genedal

Tranzférer & :

Préseptation

T comgle local
= Transfert
W Filtres de messagerie

Sépargr les adresses par des virgules

Conserver une copie dy message
4 Message d'absence
COnserver une copie du mexsage

T ldentités
(2] cCompte local

Cochez la case « Activer le transfert automatique », indiquez I’adresse vers laquellévaus souhaitez le transfert dans
la zone « Transférer a ». Afin d’éviter le remplissage de votre boite professionnelle, décochez la case « Conserver

une copie du message ».



Pour que les modifications soient prises en compte, cliquez en bas a droite sur « Enregistrer les préférences »

Enregiztrer les préférences Annuler

Important : si vous changez de boite aux lettres personnelle, (lors d’un changement de fournisseur d’acces, par
exemple), pensez a modifier I’ option de transfert de votre boite aux lettres professionnelle.



