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NUMÉRO DE TÉLÉPHONE A COMPOSER EN CAS D’URGENCE

LE SOIR APRES 18 h ET LE WEEK-END : 06-46-64-30-30

	École :  Maternelle     Primaire     Élémentaire   Spécialisée                   Circonscription :       

Nom :

Adresse : 

Code postal :                                                           Commune : 

Tel de l’école:                                                          Mail de l’école:         

	Noms, prénoms et téléphone portable 

des enseignants qui partent
 
	Classe(s)
	Effectif

	
	
	inscrits
	participants

	
	
	
	

	En cas de séjour commun avec une autre école : Nom de l’école :


	Motif de la non-participation + modalité d’encadrement des non participants :

 


	STRUCTURE D'ACCUEIL ET D'HÉBERGEMENT

	Nom de l'établissement d'accueil
	Adresse, téléphone
	Le centre est-il inscrit au répertoire départemental du département d’accueil ?

	
	
	OUI            NON


	ORGANISATION DU VOYAGE

	Nombre de nuitées : 

	ALLER
	RETOUR

	Départ de l ‘école


	Arrivée au centre
	Départ du centre


	Arrivée à l’école

	Date
	Heure
	Date
	Heure
	Date
	Heure
	Date
	Heure

	
	        H
	
	        H
	
	        H
	
	        H


	FINANCEMENT

	Coût total :
	        €
	
	COMMENTAIRES

	Subventions

· Collectivité territoriale :

· Association :

· Autres financements :

Participation totale des familles :

( Participation moyenne par élève

( Participation moyenne par élève

    et par jour
	         €

         €

         €

         €

         €

         €
	          %

          %

          %

          %

/
/
	


	Référence
	ENCADREMENT

	BO hors série

N°7 du 23/09/99

Page 7 §II.2
	1-ENSEIGNANTS

	
	Nom - Prénom
	Qualification (AFPS-PSC1-BNS,…) 
fournir copie du diplôme ou de l’attestation
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§ II.2.1

+

Page 8 

tableau 1
	2-Personnels assurant l'encadrement Vie Collective 
-Le chauffeur n’est en aucun cas pris en compte dans le taux d’encadrement.

-Dans le cadre d’un transport en car, l’ensemble des élèves, qu’ils soient d’une ou de plusieurs classes est considéré comme constituant d‘une seule classe

-La présence dans l’équipe d’encadrement d’un titulaire du PSC1, de l’AFPS, du BNPS ou du BNS n’est pas requise pendant le transport. Elle est en revanche obligatoire sur le lieu d’hébergement, y compris la nuit. Fournir les copies des diplômes ou attestations de qualifications

	
	   2.1 – AU DÉPART DU DEPARTEMENT D’ORIGINE (et donc présents dans les transports)

	
	Nom - Prénom
	Date de naissance
	Qualification
	Rôle

	
	
	
	
	

	
	    2.2 – SUR LE LIEU DU SEJOUR (y compris la nuit)

	
	Nom - Prénom
	Date de naissance
	Qualification
	Rôle 
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Tableaux 

2 et 3
	3-Intervenants extérieurs dans le cadre des enseignements : activité physiques et sportives, artistiques,…
-Pour toute activité sportive figurant sur le planning de la sortie, merci d’indiquer clairement l’intervenant qui la dispensera et ses qualifications

Attention, les activités physiques et sportives nécessitent un taux particulier d’encadrement particulier (cf tableau joint) et requièrent une qualification spécifique des intervenants. L’enseignant veillera au respect du taux d’encadrement de ces activités.

	
	Nom - Prénom
	Date de naissance
	Qualifications (ex : Brevet d’Etat ) ou statut : joindre copie des diplômes ou attestation de qualifications
	Nature de l’activité ou de

 l'enseignement

	
	
	
	
	


	Référence
	TRANSPORT

	
	Moyen de transport
	Documents à fournir

	Pages

14 et 15
	 󠇑Train    Ligne aérienne régulière    Ligne maritime régulière
	Néant

	
	 Ligne régulière de bus, de car   Métro, RER
	Néant

	
	 Car : Transport assuré par une collectivité territoriale 
ou le centre
	Attestation de prise en charge 

+ Annexes 3 et 3 bis


	
	 Car : Transport assuré par une compagnie de transport : 

Nom / raison sociale du transporteur :

Adresse :

Téléphone :
	Annexes 3 et 3 bis + copie du schéma de conduite établi par le transporteur (cf. modèle ci-joint)
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§ II.2
	 Péniche   Bateau
	Attestation de prise en charge + certificat de navigation + agrément  pour transport des personnes

	
	 Autre moyen de transport (à préciser)
	Agrément des intervenants 

bénévoles si déplacement à vélo 


	§II.1.1 modifié

§II.5.2

       §V.5

       §II.3


	Le directeur atteste qu’il est bien en possession, pour chaque élève, des documents ci-dessous

· Autorisation écrite des parents pour la participation de chaque enfant à la sortie scolaire
· Attestations d’assurance responsabilité civile et individuelle accidents corporels pour les enfants

·  Attestation des parents autorisant l’hébergement dans les familles le cas échéant

· En cas de départ et/ou de retour situé ailleurs qu’à l’école, autorisation écrite de chaque parent
La responsabilité civile et individuelle accidents pour les accompagnateurs bénévoles est recommandée
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§V.2
	Les dossiers doivent être déposés à la DSDEN (1 exemplaire), via la circonscription :
· 4 semaines, hors vacances scolaires, avant la date du départ pour les sorties dans le département
· 8 semaines, hors vacances scolaires, avant la date du départ pour les sorties hors département
· 10 semaines, hors vacances scolaires, avant la date du départ pour les sorties à l'étranger
RAJOUTER 2 SEMAINES SI LE DELAI  INCLUT UNE PERIODE DE VACANCES SCOLAIRES


	
	RECAPITULATIF DES PIECES A JOINDRE AU DOSSIER

Demande d’autorisation de sortie scolaire avec nuitées

Fiches d’information sur le transport : annexes 3 et  3 bis.

Le schéma de conduite (pour le transport en car et complété par l’organisateur du transport) doit obligatoire-

   ment être joint.

La liste des passagers dans le(s) car(s)  ou  train  avec le(s) numéro(s) de téléphone des responsables légaux
Copie des diplômes des intervenants extérieurs pour les sorties hors département

Copie de l’attestation PSC1 (ou équivalent)

Le projet pédagogique et éducatif avec le programme détaillé du séjour et les actions ultérieures

Pour un(e) ATSEM, l’autorisation de départ par la collectivité territoriale employeur de l’agent.

Pour un(e) AESH ou AVS, l’autorisation de départ par l’employeur. 

    RAPPEL : l’AESH ou AVS n’est pas comptabilisé dans le taux d’encadrement du groupe.


Fait à





le 

Nom, prénom de l'enseignant coordinateur du projet :

Signature
AVIS du DIRECTEUR de l'ECOLE


Avis favorable


Avis défavorable      Motif:

Transmis à l'IEN le :




Signature 
AVIS de l’INSPECTEUR de l'ÉDUCATION NATIONALE de circonscription


Avis favorable


Avis défavorable      Motif:

Transmis au directeur académique

du Maine-et-Loire le :




Signature

AVIS DE L’INSPECTEUR D’ACADÉMIE, 

 DIRECTEUR ACADEMIQUE des SERVICES de l’EDUCATION NATIONALE 

 DU DÉPARTEMENT D'ACCUEIL

(ou de la DSDEN de chaque département traversé lorsque la sortie scolaire avec nuitée(s) est à caractère itinérant avec hébergement sur plusieurs départements)


Avis favorable


Avis défavorable     Motif:

Transmis à la DSDEN de 

Maine-et-Loire le : 




Signature
DÉCISION DE L’INSPECTEUR D’ACADEMIE - DIRECTEUR ACADÉMIQUE DES SERVICES DÉPARTEMENTAUX de l’ÉDUCATION NATIONALE DE MAINE-ET-LOIRE


Accord


Refus   - Motif:
Pour l’inspecteur d’académie

Directeur académique et par délégation,
à ANGERS, le 


L’Adjoint à l’IA-DASEN chargé du 1er degré

Olivier GROMY
	TAUX MINIMA D'ENCADREMENT FIXÉS PAR LA CIRCULAIRE N° 99-136 du 21/09/99

	TRANSPORT ET VIE COLLECTIVE 
 (Attention : un titulaire du BNS ou BNPS ou AFPS obligatoire pendant les moments de vie collective)

	École Maternelle, classe maternelle ou classe élémentaire avec section enfantine
	École élémentaire

	2 adultes au moins dont le maître de la classe, quelque soit  l'effectif de la classe
	2 adultes au moins dont le maître de la classe, quelque soit l'effectif de la classe

	Au delà de 16 élèves, un adulte supplémentaire pour  8 élèves
	Au delà de 20 élèves, un adulte supplémentaire pour 10 élèves

	ACTIVITES D'ÉDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE PRATIQUÉES PENDANT LES SORTIES SCOLAIRES

	École Maternelle, classe maternelle ou classe élémentaire avec section enfantine
	École élémentaire

	Jusqu'à 16 élèves, le maître de la classe plus un intervenant, qualifié ou bénévole, agréé ou un autre enseignant
	Jusqu'à 30 élèves, le maître de la classe plus un intervenant qualifié ou bénévole, agréé ou un autre enseignant

	Au delà de 16 élèves, un intervenant qualifié ou bénévole, agréé ou un autre enseignant supplémentaire pour 8 élèves
	Au delà de 30 élèves, un intervenant qualifié ou bénévole, agréé ou un autre enseignant supplémentaire pour 15 élèves

	ACTIVITÉS D'ÉDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE PRATIQUÉES PENDANT LES SORTIES SCOLAIRES ET NÉCESSITANT UN ENCADREMENT RENFORCÉ: 



	Sports de montagne (ski -escalade-raquettes- alpinisme)

Activités aquatiques ou subaquatiques

Activités nautiques avec embarcation

VTT et cyclisme sur route
	Sports équestres

Tir à l'arc

Sports de combat

Hockey sur glace

Spéléologie

	École Maternelle, classe maternelle ou classe élémentaire avec section enfantine
	École élémentaire

	Jusqu'à 12 élèves, le maître de la classe plus un intervenant, qualifié ou bénévole, agréé ou un autre enseignant
	Jusqu'à 24 élèves, le maître de la classe plus un intervenant qualifié ou bénévole; agréé ou un autre enseignant

	Au delà de 12 élèves, un intervenant qualifié ou bénévole, agréé ou un autre enseignant supplémentaire pour 6 élèves
	Au delà de 24 élèves, un intervenant qualifié ou bénévole, agréé ou un autre enseignant supplémentaire pour 12 élèves


NB : En dérogation aux taux fixés par le tableau ci-dessus, le taux minimum d’encadrement renforcé pour le cyclisme sur route est le suivant ; Jusqu'à 12 élèves, le maître de la classe plus un intervenant qualifié ou bénévole, agréé ou un autre enseignant Au delà de 12 élèves, un intervenant qualifié ou bénévole, agréé ou un autre enseignant supplémentaire pour 6 élèves.

Annexe 3 

(A utiliser pour le trajet aller-retour)
FICHE D’INFORMATION SUR LE TRANSPORT

À REMPLIR PAR L’ORGANISATEUR DE LA SORTIE SCOLAIRE, OU LA COLLECTIVITE TERRITORIALE OU LE CENTRE D’ACCUEIL EN CHARGE DU TRANSPORT

PIÈCES À JOINDRE : 

- Schéma de conduite (voir modèle ci-joint) fourni par le transporteur

- Annexe 3bis pour les trajets effectués sur place
Transport :

ڤ
régulier

ڤ
occasionnel

	Trajet aller
	Trajet retour
	Date de départ
	Date de retour
	Effectif total (élèves + accompagnateurs) **

	De………………..
	De…………………..
	
	
	

	à………………….
	à……………………


	 Heure de départ
	  Heure de départ
	……………. élèves

	Kms
	Kms
	
	
	

	
	
	Heure d’arrivée *
	Heure d’arrivée *
	……………..adultes

	………………………….
	……………………………
	
	
	


*   après avoir pris connaissance du schéma de conduite fourni par le transporteur

** l’ensemble des élèves, qu’ils soient d’une ou de plusieurs classes, est considéré comme 

     constituant une seule classe.

Descriptif de l’itinéraire (pour une sortie de plusieurs jours, indiquez tous les trajets prévus) :

Nom/raison sociale du transporteur :

Numéro de SIRET :
Téléphone :

Pour les entreprises de transport public routier de personnes, numéro d’inscription au registre préfectoral autorisant à exécuter des services de transports occasionnels.

Attention :

Le nombre de personnes participant à la sortie scolaire ne doit pas dépasser le nombre de places assises adultes, hors strapontins (signalées sur la carte violette, configuration « transports d’adultes » lorsque le véhicule n’a pas été conçu uniquement pour le transport en commun d’enfants).

Schéma de conduite 

(Pour le transport aller-retour)

Le schéma de conduite n’est pas un simple itinéraire : Il doit comporter des informations précises (voir ci-dessous) et doit-être obligatoirement joint à l’annexe 3 du dossier de sortie scolaire

Ce schéma sera rempli par le transporteur ou par l’enseignant sur les indications de celui-ci.

NOM/RAISON SOCIALE/ADRESSE ET CACHET DU TRANSPORTEUR

École ……………………………………..……………………… de …………………………………………

Nombre de chauffeurs : …………………………...

Nombre d’élèves :……………………………………..…Nombre d’accompagnateurs : ……………………………...

	
	ALLER
	RETOUR

	Date du transport


	
	

	Lieu précis de prise en charge (ex : centre X de XXX)


	
	

	Heure de départ


	
	

	Lieu précis de destination (ex : centre X de XXX)


	
	

	Kilométrage


	
	

	Temps de route prévu


	
	

	Localisation des arrêts


	
	

	Arrêts pour changements de chauffeur


	
	

	Horaires et lieu précis de repas le cas échéant


	
	

	Itinéraire prévu


	
	

	Observations supplémentaires éventuelles


	
	


Annexe 3 bis

(À compléter obligatoirement pour les excursions sur place)
À remplir par le centre en charge du transport, l’entreprise de transport et/ou l’enseignant (sur les indications du transporteur)

École :………………………………………… commune :……………………………………………

Attention, les itinéraires doivent être absolument précisés.

	Date(s) prévue(s)
	Trajet aller
	km
	Horaires départ-arrivée
	Trajet retour
	km
	Horaires départ-arrivée
	Effectif
	Transporteur

	Exemple : 12/01/2000
	De Angers à La Ferté-Bernard
	140km
	08h30 à 10h
	De La Ferté Bernard à Angers
	140km
	De 17h à 18h30
	22 élèves
3 adultes
	GETOUBUS
ANGERS

	Itinéraire * : Ecole X à  Angers -D323 : Durtal -La Flèche- Le Mans - Centre X à La Ferté-Bernard -
 

	……………
	de
……………
à 

……………
	 
	 
	de
……………
à 

……………
	 
	 
	…….  élèves
……. adultes
	 

	Itinéraire * 

	……………
	de
……………
à 

……………
	 
	 
	de
……………
à 

……………
	 
	 
	…….élèves
…….adultes
	 

	Itinéraire * 

	……………
	de
……………
à 

……………
	 
	 
	de
……………
à 

……………
	 
	 
	…….élèves
…….adultes
	 

	Itinéraire * 

	……………
	de
……………
à 

……………
	 
	 
	de
……………
à 

……………
	 
	 
	…….élèves
…….adultes
	 

	Itinéraire * 

	……………
	de
……………
à 

……………
	 
	 
	de
……………
à 

……………
	 
	 
	…….élèves
…….adultes
	 

	Itinéraire * 


* Lieux précis de départ et d'arrivée + principales communes traversées. En cas de déplacement long (une journée) ou complexe (nombreux arrêts.) utiliser le schéma de conduite en annexe

PROJET PÉDAGOGIQUE et ÉDUCATIF
· CLASSE(S) : ……………………………………………
· LIEU DU SÉJOUR : ……………………………………
· DATE : Du …………………………….au …………….

1 : Présentation, objectifs généraux : 

2 : Acquisitions visées pour l’élève : 

· Connaissances :

· Capacités : 

· Attitudes :
3 : Objectifs du séjour (liés à sa spécificité et aux activités proposées) :

4 : Articulation avec le projet d’école

5 : Organisation du séjour : merci de compléter le programme détaillé à suivre
PROGRAMME DÉTAILLE TYPE
(Document à remplir aussi précisément que possible)

	Horaires
	Lundi
.… /.… /202..


	Mardi

.… /.… /202..
	Mercredi

.… /…. /202..
	Jeudi

.… /.… /202..
	Vendredi

.… /.… /202..


	h -  h
	Départ de l’école en car/train : à ..h
	Réveil  -  lever  -  toilette
	Réveil  -  lever  -  toilette
	Réveil  -  lever  -  toilette
	Réveil  -  lever  -  toilette

	       h  -  h
	Arrivée au centre à …h
	Petit déjeuner
	Petit déjeuner
	Petit déjeuner
	Petit déjeuner

	Matin

h  -   h
	Installation dans les chambres et découverte du centre
	Activité :
 départ à :….

Retour à :….

Mode de déplacement : 
	Activité :

départ à :….

Retour à :….

Mode de déplacement :


	Activité :

départ à :….

Retour à :….

Mode de déplacement :
	Rangement des chambres

Préparation des bagages

Départ du centre à h

Trajet en …

	h -  h
	Déjeuner   
	Déjeuner 
	Déjeuner
	Déjeuner
	Déjeuner  

	h  -  h
	Temps libre
	Temps libre
	Temps libre
	Temps libre
	Temps libre

	Après-midi

h à h


	Activité :

départ à :….

Retour à :….

Mode de déplacement :


	Activité :

départ à :….

Retour à :….

Mode de déplacement :
	Activité :
départ à :….

Retour à :….

Mode de déplacement :


	Activité :
départ à :….

Retour à :….

Mode de déplacement :
	Rangement des chambres

Préparation des bagages

Départ du centre à h

Trajet en …

	h – h
	Bilan de la journée

Activité classe
	Bilan de la journée

Activité classe
	Bilan de la journée

Activité classe
	Bilan de la journée

Activité classe
	Arrivée à l’école : 

h 



	h –h


	Douche
	Douche
	Douche
	Douche
	

	h – h

	Dîner
	Dîner
	Dîner
	Dîner
	

	h – h


	Veillée/jeux
	Veillée/jeux
	Veillée/jeux
	Veillée/jeux
	

	h 


	Coucher
	Coucher
	Coucher
	
	


Pour chaque activité, préciser systématiquement les modalités et horaires de déplacement.

6 : Exploitations pédagogiques en amont et en aval et liens interdisciplinaires

DE2D


( 02.41.74.34.67


( sortiesvoyages49(ac-nantes.fr


15 bis, rue Dupetit-Thouars


49047 ANGERS Cédex 01











SORTIES SCOLAIRES AVEC NUITÉE(S) - PREMIER DEGRÉ PUBLIC


DEMANDE D’AUTORISATION DE DÉPART





Textes de référence


Circulaires n°99-136 du 21 septembre 1999 –  n°2005-001 du 5 janvier 2005 – n° 2013-106 du 16 juillet 2013 – n°2017-127 du 22/08/2017


En consultation sur le site Internet de La D.S.D.E.N. : � HYPERLINK "https://www.dsden49.ac-nantes.fr" �https://www.dsden49.ac-nantes.fr� (espace écoles établissements/Vie scolaire/Sorties et voyages scolaires/ Premier degré public)








