ACADEMlE Directions des services départementaux

DE NANTES de I'éducation nationale
st Vie peédagogique premier degre
1k

Fratermitd

<>

Ma cl@sse virtuelle VIA-Créer unecl@ssevirtudele VIA

Tutoriel pour créer une cl@sse virtuelle VIA
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"Macl@sse virtuelle" est un service numérique proposé par le Ministére de I’ Education Nationale permettant d organiser ou de
participer a des réunions ou des formations a distance.

Avec votre application VIA, vous pouvez participer aune classe virtuelle mais vous ne pouvez pas en créer une.
Lacréation d'une classe virtuelle se fait avec votre navigateur (Firefox conseillé) a partir de votre plateforme "M a cl@sse virtuelle

A / Ouvrir votre navigateur Internet (Firefox conseillé) et se connecter a ETNA : https.//www.ac-nantes.fr (lien ETNA présent
dans "acces rapide” en haut a droite de la page d’ accueil).
Sauthentifier avec lesidentifiants de votre compte ETNA.

B/ Cliquer sur lelien « Ma cl@sse virtuelle » dans larubrique « Outils métier ».

Outils métier

ARENA (intranet Rect-DSDEN)
ARENA ler degré
Accés outils directeur - 44

.Ma cl@sse Virtuelle
Frise de rendez-vous
(Evento)

Reprographie
Webi - requétes BO

C/ Sélectionner « Acces utilisateur ».

Cliquer sur le bouton « Accéder ».

Sélectionner votre académie puis cliquer sur « Valider ».

Vous arrivez alors sur votre plateforme « Ma cl@sse virtuelle » dont voici la page d accueil :
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https://www.pedagogie1d.ac-nantes.fr/
https://www.pedagogie1d.ac-nantes.fr/medias/photo/outils-de-travail-et-de-communication120-60_1613551772400-jpg
https://www.ac-nantes.fr

Ma cl@sse tons g
Virtuelle Wetioalws ==
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Wigs activitds {3 Refaire Fassistant de configuration & Muadifier mon profil
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Mes contenus E 2 g . i
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Wa configuration (] Changer ma phato
SUPPORT
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] Reéunions virtuelles de Lundlife 26 de 16:11 4 17:11 Aoz
LY ] la semaine en cours Jeudile 31 de 0954 8 10:54 do/1 Ad
Menu -ias Jeudile 31 de 1121 3 17:21 A0/ b acider g | réuni
i 1 Y dile 31 d EREL
prln(:lpal . _——- ALB Jeudi le 31 de 1330 3 17:30 Aasz W accéder enr8§
Activitds personnelles
[ e Actvite personnelie Ao P sccéder

m Messages récents (vos

6 Aucun message

Messages vocaux
ou vidéos recus

D/ Suivre ces différentes étapes partie gauchede I'écran ;
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& Bodifier mon prafi
£ e
[2] Arrédor 3 mon adivité parscenale

Etape 1/ Cliquez sur "Créer une activité".
Etape 2/ Donner un titre alaréunion.
Etape 3/ Définir ladate et ladurée de laréunion.

Etape 4/ Inscrire les participants en recherchant par le nom dans laliste des utilisateurs disponibles (annuaire).
Si un participant ne figure pas dans cet annuaire, deux possibilités:

¢ S |leparticipant posséde une adr esse ...@ac-nantes.fr, lui demander de se connecter a son tableau de bord VIA par ETNA.
Il figureraalors dans |'annuaire.
® S |eparticipant ne possade pas une adresse ...@ac-nantesfr, I'gjouter dansla case "Ajouer uninvité'.
Il n’est paspossibled’inscrireles utilisateursa partir d’un fichier CSV.

Etape 5/ Définir le role de chaque utilisateur (participant, animateur ou héte).

E/ Suivre ces différentes étapes partie dr oitede I'écran :
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I"activite

htips:/fevirtuellz. phm education.gouv.fr/ 37kmi7rcgl
Droit d'aceés : Utiisateurs associés » 2L
Mot de passe d'acces :

Envayer invitation aux participants automatiquement
["|Demander une confirmation da disponibilité aw utilisateurs
sélectionngs

Rappel : L heure vant =~ @

@ Enregistrements

. Mode d'enregistrement : Linfié > == =
/'@ Automatique ' Manuel
" Droit d'accés par défaut pour les enregistrements :
Utiisateurs assodés » b

Expiration : Aucune sxpirton - @&

ﬁ Options avancees

Type d'activité : 7]

Salle d'attente : Me pas utilser -

Temps minimum requis de présence : 0:00 (hhmm) @

Profils multimédia : Qualité de base =
[ Activer le mode vidéo pour appareils mobiles @&

] Actwvité sécurizée @

o Enregistrer

Etape 6/ Définir les droits d accés (Utilisateurs associés ou Public).

Etape 7/ Sélectionner « Envoyer I’invitation aux participants automatiquement» et régler le « Rappel ».

Etapes 8 et 9/ Possibilité d’ enregistrer laréunion en « Unifié» (un seul fichier généré) de fagon automaticue ou manuel.
Etape 10/ Ne pas utiliser une salle d'attente.

Etape 11/ Valider.

F/ Invitations:

8 Confirmation

Désirez-vous envoyer une invitation a tous les particpants?

vo L

Etape 12/ Vaider et rédiger un message d'invitation (optionnel).
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Vous pouvez retrouver letutoriel au format PDF dans|'encadré" A télécharger™ ci-contre.

Thématique:
Numérique

Date:
06/05/2021

M.A.J. le 04/04/2022

Dans cetterubrique

Les outils de gestion (plutot orientés directeurs.trices)
Lesoutilsdetravail et de communication

Les outils et ressources pédagogiques

E-primo

Vidéos

A téécharger

Créer une CV VIA .pdf 483 Ko

® Projet départemental
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https://www.pedagogie1d.ac-nantes.fr/loire-atlantique/numerique-et-enseignement/tutoriels-de-l-equipe-numerique/les-outils-de-gestion-plutot-orientes-directeurs-trices-/
https://www.pedagogie1d.ac-nantes.fr/loire-atlantique/numerique-et-enseignement/tutoriels-de-l-equipe-numerique/les-outils-de-travail-et-de-communication-/
https://www.pedagogie1d.ac-nantes.fr/loire-atlantique/numerique-et-enseignement/tutoriels-de-l-equipe-numerique/les-outils-et-ressources-pedagogiques-/
https://www.pedagogie1d.ac-nantes.fr/loire-atlantique/numerique-et-enseignement/tutoriels-de-l-equipe-numerique/e-primo/
https://www.pedagogie1d.ac-nantes.fr/loire-atlantique/numerique-et-enseignement/tutoriels-de-l-equipe-numerique/videos/
https://www.pedagogie1d.ac-nantes.fr/medias/fichier/creer-une-cv_1649065887888-pdf?ID_FICHE=67764&INLINE=FALSE
https://www.pedagogie1d.ac-nantes.fr/loire-atlantique/numerique-et-enseignement/projet-departemental/projet-departemental-1162525.kjsp?RH=1610619140563

